
1 - Choisir son format
 
Canva vous propose différents formats en fonction de votre be-
soin. Il vous suff it de cliquer sur ce qui vous correspond et Canva 
créera votre espace de travail personnalisé. Si ce que vous souhai-
tez n’est pas dans la liste prédéf inie, vous pouvez cliquer sur «créer 
un design». 
 

2 - Le tableau de bord
 

Les outils de création Le plan de travail

Canva Pro

Il existe également une version pro payante 
de Canva. Celle ci est rendue gratuite pour 
toute association à but non lucratif. 

Dans cette version, vous pourrez notam-
ment redimensionner à n’impor te quel for-
mat, créer des animations et GIF, obtenir 
une assistance prioritaire, et avoir plus de 
typographies disponibles pour vos créations.
 

Post instagramAff iche Post Facebook Présentation Nombreux 
autres formats

Créer du contenu Niveau intermédiaire

Canva, outil de création graphique
Canva est un outil de création graphique en ligne qui permet un large choix d’utilisations possibles. Que ce soit 
pour de la mise en page ou le design d’éléments à destination des réseaux sociaux, Canva est un outil très complet, 
intuitif et gratuit. Canva peut être utilisé pour la création de vos visuels Facebook, Instagram, Twitter ou encore 
pour l’élaboration de f lyers.  Vous apprendrez dans cette f iche comment vous en servir en fonction de votre besoin.
 



Modèles 
Canva vous propose des thèmes prè- designés af in de n’avoir qu’à 
changer le texte et éventuellement les couleurs. 

Elements
Il s’agit d’une option pour organiser votre page graphique, en pla-
çant les éléments comme vous le souhaitez. Vous n’aurez ensuite 
qu’à glisser/déposer vos visuels. Les positions de ces éléments ne 
bougeront pas. Vous y trouverez aussi différents éléments gra-
phiques pour vous aider à rendre votre création esthétique.

Arrière plan  
Choisissez un motif / une couleur, votre arrière plan changera 
automatiquement sur votre plan de travail.
 
 
 
 

4 - L’exportation
 

3 - Les outils de création graphique de Canva 

Le tableau de bord se compose d’outils de création sur la gauche et du plan de travail à droite, là où vous 
verrez prendre forme votre infographie. 

Photos	   
Canva est relié à une photothèque. Vous pourrez y choisir et intégrer un visuel directe-
ment. Si vous souhaitez intégrer votre propre visuel, il vous suff ira de le glisser/déposer 
dans votre plan de travail. 

Les autres fonctions : 

- Texte : permet d’intégrer du texte sur votre création.
- Télécharger : c’est ici que vous pourrez impor ter vos propres photos et vidéos.
- Dossiers : cette fonction vous permettra de trier vos f ichiers en dossier. Vous vous 
en servirez sur tout lorsque vous aurez beaucoup de matière graphique à traiter.
- Les effets de retouche photo disponibles sur Canva : 

Vidéos 
Comme pour les photos, Canva est relié à une base permettant d’intégrer dans 
votre création des vidéos. Il vous suff it de cliquer sur la vidéo qui vous intéresse pour 
l’intégrer à votre création, dans votre plan de travail. 

Une fois votre création terminée, il vous suff it d’aller dans «Fichier», puis 
«télécharger». Si vous souhaitez juste enregistrer pour reprendre votre 
travail plus tard, vous pouvez cliquer sur «enregistrer». Vous avez la possi-
bilité d’enregistrer dans un dossier pour organiser vos travaux, dans l’on-
glet «dossier».


