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Introduction 

Ce document s’adresse aux chiffres des utilisateurs connectés, avec le rôle d’administrateur. 
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ACRONYMES ET DÉFINITIONS 

 
Acronyme/Terme Définition 
CMS Système de gestion de contenu 
Le TPL Transports publics locaux 
L’ETL Extraire, Transformer, Charger 
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PROFIL 

Matrice de profil/fonctionnalité 
Profil Caractéristique Description 

ADMINISTRATEUR CmS Management – 
Activités éditoriales 

Création d’utilitaires 
Création d’éléments de menu, 
d’actualités, de pages 
éditoriales 
Gestion de la taxonomie 
Gestion cron 
Modifier des blocs 
personnalisés 
Gestionnaire d’alertes Xml 
Gestion des services de 
dissémation 
Vue générale de toutes les 
perturbations et de l’état 
Télécharger le rapport csv 
disservices 
Gestion des données 
d’Opedata 

ADMINISTRATEUR Catalogue de données, 
gestion de la sécurité et 
gestion des services 

Catalogue de données,  
Gestion de la sécurité et 
gestion des services 
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VUE D’ENSEMBLE DU PORTAIL 

Le portail est réalisé en Drupal et est intégré à une série de données provenant de sources 
externes, afin de fournir à l’utilisateur une série d’informations et de services, mais aussi de 
permettre à l’Administration de gérer une liste d’activités. 
Ce document couvrira les fonctionnalités de gestion éditoriale, y compris les nouvelles, utiles 
pour la communication avec les utilisateurs. 
Le portail est réalisé en 3 langues. 
 
LE FRONT-END 
 
PAGE D’ACCUEIL : reporting des points créés/modifiés par CMS 

  
 
 
  

 
 

Éléments de 
menu de niveau 
supérieur et 
calques sous-
jacents 

Image du héros 

Création/modificati
on de nouvelles 
individuelles 



 

 

 

5 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

 
 
PAGES INTERNES :  
Vous pouvez créer librement les pages internes souhaitées (pour suivre les détails). 
Au lieu de cela, les pages suivantes sont des zones liées à des services externes ou gérées 
par des utilisateurs connectés avec des rôles différents : 
a) Se déplacer en Sardaigne 
 

 
 
b) Bulletin des arrivées et des départs 
 

 
 
c)Calculer le tarif des bus de banlieue  

Pour chacune 
des cases 
individuelles : 
titre, texte et lien 
boîtes 
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d)Page de données ouvertes 
 

 
 
e) Rapports de la zone « Signaler un mauvais service » 
 



 

 

 

7 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

 
 



 

 

 

8 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

ACTIVITÉS D’ÉDITION DÉTAILLÉE 

Dans cette section, nous approfondirons les principaux outils pour la compilation de pages 
éditoriales, de nouvelles et pour la création d’éléments de menu et de sous-menus. 
 
CONNECTEZ-VOUS 
Pour accéder au back-office, vous devez cliquer sur l’élément « Connexion » en haut à droite 
et remplir les champs avec les informations d’identification nom d’utilisateur et mot de passe, 
puis cliquer sur Connexion. 
 

 
  
PAGE D’ACCUEIL DU BACK-OFFICE 
La page d’accueil de BO comporte une barre d’outils divisée par onglets. 
 

 
 
Pour la compilation des pages éditoriales / d’actualités et pour la création d’éléments de menu 
et de sous-menus, seuls les deux premiers onglets en haut à gauche sont utilisés: Contenu et 
Structure. 
 
COMPILATION DES PAGES ÉDITORIALES 
Pour la création et la compilation de pages éditoriales, vous devez cliquer sur l’onglet 
« Contenu » puis sur le bouton bleu Ajouter du contenu: 
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À ce stade, une liste apparaît avec les types de modèles disponibles : 
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Les deux modèles les plus utilisés sont la « Page de base » et les « Actualités ». 
 
CRÉATION DE PAGE DE BASE 
Pour créer une page de base, cliquez simplement sur l’élément « Page de base » et un écran 
s’ouvrira avec les champs suivants à remplir: 

 Titre 
 Corps (paragraphe) 
 Image 
 Modules (de différents types que nous analyserons plus tard) 
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Le texte dans le champ du corps peut également être mis en forme à l’aide des différents outils 
de la barre d’outils comme dans un document Word : 
 

 
 
Après avoir entré le titre et les données du corps, nous procédons à l’insertion d’une image de 
couverture (dimensions recommandées en pixels: 1200x300). 
Pour insérer une image, vous pouvez choisir d’en télécharger une à partir de votre PC ou d’en 
sélectionner une déjà présente sur le DAM : 
Pour télécharger une image localement, sélectionnez « Choisir un fichier » et ajoutez l’image 
à télécharger : 
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Si vous souhaitez utiliser une image qui a déjà été téléchargée, sélectionnez-la simplement, 
puis cliquez sur « Insérer sélectionné ». 
  

 
 
 
Après avoir inséré la photo de couverture, si la page contient plus d’informations, vous pouvez 
choisir différents formulaires pour poursuivre la compilation. 
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Cliquez sur la flèche pour ouvrir une liste déroulante qui contient les types de modules 
disponibles : 
 

 
 
Formulaire texte 
Le module de texte au niveau de l’interface dispose d’une zone de texte simple à remplir  
Le texte peut être mis en forme à l’aide des outils en haut comme dans un document Word : 
 

 
 
Formulaire Info + image 
Ce formulaire comporte un champ pour le titre, un pour le paragraphe (toujours avec la 
possibilité de formater le texte) et un pour sélectionner l’image à insérer : 
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Le processus d’ajout d’une image est le même que celui expliqué dans les pages ci-dessus. 
 
Documents Module 
Le module Documents est utilisé pour télécharger une pièce jointe, par exemple un PDF (de 
la même manière que pour les images). Le formulaire consiste en un champ de description à 
remplir obligatoirement. 
 

 
 
Module de carte large 
Ce module génère une carte et se compose d’un titre, d’un paragraphe et d’une image 
(généralement au format svg). En ce qui concerne l’image, vous pouvez décider de créer un 
nouveau média ou d’utiliser un média existant en l’appelant par son nom. 
  



 

 

 

15 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

 
 
 
Formulaires de regroupement et de commande 
Une fois que vous avez fini de remplir les différents formulaires, vous pouvez déterminer l’ordre 
dans lequel ils doivent apparaître sur la page. 
Tout d’abord, vous devez les regrouper en cliquant sur le bouton « Regrouper tout » que nous 
trouvons en correspondance avec le premier module: 
 

 
  
Après cela, simplement en les faisant glisser vers le haut ou vers le bas, nous pouvons établir 
l’ordre dans lequel ils doivent apparaître: 
  

 
 
INSERTION D’UNE NOUVELLE PAGE DANS LE MENU DE NAVIGATION 
La case de droite contient toute une série d’informations sur la page.  
Il n’est pas nécessaire de l’éditer, à l’exception de la partie relative aux paramètres du menu 
pour établir la position de la page dans la hiérarchie du site. 
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Pour déterminer la position de la page dans la structure hiérarchique, il suffit de choisir quelle 
est l’entrée parente dont elle dépend. 
  

 
 
et donnez-lui un poids (plus le nombre est élevé, plus la page sera affichée en bas de la liste) 
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Une fois que nous avons rempli tous les champs utiles pour créer la page, nous pouvons 
l’enregistrer. 
 
ATTENTION : si vous cochez la case " Publié » la page est également immédiatement publiée 
: 
  

 
Exemple de page de base de test créée avec les différents modules présentés ci-dessus : 
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CRÉATION D’ACTUALITÉS 
La création d’une actualité suit la même logique que la page de base, avec un élément de plus 
: la date de publication : 
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Aussi pour les nouvelles, il est nécessaire d’insérer une image avec la même procédure décrite 
ci-dessus: 
  

 
 
En ce qui concerne les formulaires, vous pouvez choisir entre « Formulaire de document » et 
« Formulaire de texte »: 
  

 
 
Documenau module 
Même procédure que la page de base : 
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Module de texte 
Même procédure que la page de base (avec possibilité de formater le texte) : 
  

 
 
Nouvelles sur la page d’accueil 
Sur la page d’accueil, les 6 nouvelles avec la date la plus récente sont affichées. Toutefois, 
vous pouvez déplacer une actualité vers la page d’accueil, même si elle n’est pas récente, si 
l’indicateur sous-jacent disponible dans le menu d’épaule droite est apposé : 
 

 
 
Insérer des balises 
Vous pouvez insérer une ou plusieurs balises pour catégoriser les Actualités à l’aide du champ 
suivant :  
 



 

 

 

21 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

 
 
Exemple de test d’actualités créé avec les différents modules présentés ci-dessus : 
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CRÉATION D’ÉLÉMENTS DE MENU ET DE SOUS-MENUS 

Pour créer un nouvel élément/sous-menu, vous devez cliquer sur l’onglet Structure. 
Une liste s’ouvrira avec une série d’entrées. 
À ce stade, vous devez sélectionner l’élément Menu: 
  

 
 
Une liste supplémentaire d’éléments s’ouvrira, y compris la navigation principale : 
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Pour accéder à l’écran d’édition, cliquez sur le bouton du menu Edition à côté de l’élément de 
navigation principale : 
  

 
 

 Pour modifier une entrée existante, cliquez simplement sur le bouton Modifier 
 Pour créer un nouvel élément de menu, vous devez appuyer sur le bouton bleu Ajouter 

un lien. 
NB: comme vous le verrez dans l’image ci-dessous, la liste des éléments de menu a une 
hiérarchie:  

 les entrées de niveau supérieur sont plus déplacées vers la gauche  
 les entrées de deuxième niveau les plus à droite dans la correspondance, et ainsi de 

suite. 
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Pour créer un nouveau lien, après avoir cliqué sur Ajouter un lien, vous devez remplir les 
champs suivants de l’écran qui s’ouvrira: 

 Titre du lien dans le menu (qui sera celui affiché à l’avant) 
 Lien (c’est-à-dire la page vers laquelle il pointe) 
 Navigation principale (c’est-à-dire de quel élément de menu cela dépend) 
 Poids (qui détermine la position dans la liste) 

  

 
 
Comme vous pouvez le voir sur l’écran précédent, le titre de l’élément de menu est « Sur la 
route » qui pointe vers la page « Transport routier ». 
À ce stade, il est nécessaire d’établir la position de l’élément de menu dans la hiérarchie et 
pour ce faire, il est nécessaire de sélectionner le lien parent dont il dépend: 
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Cliquez sur la flèche ci-dessous pour ouvrir un menu déroulant avec l’arborescence. 
Comme le montre l’exemple, l’élément de menu « Par route » doit dépendre de l’élément 
« Transport local » dont il constitue un deuxième niveau. Dans cette logique, « Lignes urbaines 
», « Entreprises de transport urbain » etc... ce sont des troisièmes niveaux qui dépendent à 
leur tour de l’élément « Sur la route ». 
 

 
 
À partir de l’extrémité avant, le résultat sera le suivant: 
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BLOCS PERSONNALISÉS 

Sur la page d’accueil, il existe des contenus appelés blocs personnalisés, tels que ceux 
indiqués ci-dessous: 
  

 
 
Vous pouvez modifier le bloc unique directement à partir de l’interface. En cliquant sur le 
crayon qui apparaît au survol de la souris sur le bloc, puis choisissez « Modifier » dans le menu 
déroulant:  
  

 
 
Il sera possible de modifier le corps de la carte : 
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Ou le titre, l’url et le texte du lien inséré : 
  

 
 
La liste complète de tous les blocs personnalisés préparés sur le portail peut également être 
atteinte au chemin suivant : 
> structure > de la structure > 
http://stage.portalemobilita.sardegna.it/admin/structure/block/block-content de la bibliothèque 
de blocs personnalisés 
  

 
 
Des blocs personnalisés sont également utilisés pour afficher le titre et la description sur des 
pages internes telles que « Vols à destination et en provenance de la Sardaigne », « Navires 
à destination et en provenance de la Sardaigne » et « Signaler les perturbations »: 
 

 
  
Vous pouvez rechercher un bloc par type ou par le champ Description du bloc : 
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ENTREPRISES PARTENAIRES – NAVIRES ET AÉROPORTS 

Dans les sous-sections de Liens vers et depuis la Sardaigne, Trouver un vol et Trouver un 
navire, il est disponible, au bas de la page, un espace dédié aux entreprises partenaires et 
aux promotions: 
 

 
  
Pour créer et remplir une carte, cliquez sur l’onglet « Contenu » puis sur le bouton bleu Ajouter 
du contenu, puis sélectionnez Partenaire 
  

 
 
Le 
ID Champ Description 
0 Nom Nom du contenu. Il n’apparaît 

pas. 
1 Type de sponsor Compagnie aérienne ou 

compagnie maritime selon 
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l’endroit où vous souhaitez 
placer la carte. Si sur « Vols à 
destination et en provenance 
de la Sardaigne » ou « Navires 
à destination et en 
provenance de la Sardaigne » 

2 Justaucorps Corps du texte sur la carte 
3 Logo Image de l’entreprise 
4 URL URL de la société participante 
5 Texte du lien Texte pour ouvrir l’URL saisie  
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ALERTES 

Sur la page d’accueil, il y a la section Alertes qui affiche les trois derniers avis dans l’ordre 
chronologique et le lien qui fait référence à la page qui les rassemble tous. 
  

 
 
Pour ajouter une nouvelle source d’avertissement, vous devez cliquer sur l’onglet « Contenu », 
puis sur le bouton bleu Ajouter du contenu, puis sélectionnez Avis de source 
  

 
 
ID Champ Description 
0 Titre Nom du contenu. Il n’apparaît 

pas. 
1 Logo Logo de l’entreprise qui publie 

les avis 
2 URL source URL de la source où les avis 

sont affichés 
3 Préfixe source Préfixe utilisé par drupal cron 

pour importer des alertes en 
tant que nœud unique  
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INEFFICACITÉS 

PANNEAU D’ADMINISTRATION 
Une fois connecté, un administrateur peut cliquer sur l’élément de menu « Administrer les 
rapports » et afficher tous les rapports qui ont été envoyés via un formulaire de rapport spécial. 
 

 
  
L’administrateur pourra afficher et filtrer les rapports à l’aide des champs suivants : 

 Nom de famille 
 Ligne 
 ID 
 Compagnie 
 État du rapport 

 

 
  
En bas à gauche de la vue se trouve un lien pour l’extraction de données au format « CSV ». 
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ÉTATS DES RAPPORTS 
Tous les nouveaux rapports naissent avec le statut « Ouvert ». Lors de l’ouverture d’un 
nouveau rapport, un e-mail est envoyé à l’utilisateur qui ouvre le rapport, une copie à 
l’administration du transport et une copie à l’entreprise à laquelle le mauvais service est 
imputé.  
Face à un changement d’état du rapport, d’Ouvert à Prise en charge ou Fermé, le système 
envoie un e-mail automatique aux mêmes destinataires indiqués ci-dessus.   
Les états attendus sont les suivants : 

 Ouvrir 
 Prise en charge 
 Serrure 

 

 
  
MODIFIER LE RAPPORT 
En cliquant sur modifier, le webmaster peut modifier tous les champs y compris l’état du 
rapport, en cliquant sur le menu déroulant qui apparaît sur l’écran ci-dessous : 
 

L’utilisateur de la Société peut travailler le 
rapport en modifiant son statut, en cliquant 
sur l’élément « modifier ».. (1) 
(2)  Lien pour revenir à la page d’accueil du 
portail. 
En bas à gauche (3) il y a un lien pour 
l’extraction de données au format »CSV  « .   
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Le rapport peut entrer dans un état Pris en charge ou Fermé à la discrétion de l’utilisateur de 
la Société. 
Après avoir modifié l’état du rapport, cliquez sur le bouton bleu Enregistrer en bas de la page 
: 
 

 
  
Lorsque le statut « Fermé » est défini, l’utilisateur de la Société peut remplir arbitrairement la 
zone de texte sur l’écran suivant, avant d’enregistrer le rapport: 
 

 
   
 
En enregistrant le rapport, le texte sera inséré dans le corps du message électronique que 
l’utilisateur recevra automatiquement lorsque le rapport sera fermé. 
 
Seul un utilisateur présentant une autorisation d’administrateur a la possibilitéde supprimer 
des rapports. 
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L’élément Supprimer souligné en rouge fait référence à une page qui nécessite une 
confirmation de l’annulation du rapport, comme le montre la capture d’écran ci-dessous : 
  

 
 
En cliquant sur le bouton bleu Supprimer, le rapport est définitivement supprimé, sans 
possibilité de récupération. 
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TAXONOMIES 

En cliquant sur Structure > Taxonomie, vous pouvez consulter la liste des vocabulaires créés 
sur le nouveau Portail de Sardegna Mobilità: 
 

 
  
CAS DES ENTREPRISES  
Un utilisateur administrateur peut afficher toutes les entreprises interrogées dans le système 
en naviguant dans le menu d’administration du portail. En particulier, vous pouvez voir toutes 
les entreprises présentes dans le formulaire Rapports de mauvais service en cliquant sur 
Structure, Taxonomie et enfin Liste des termes sur l’entrée de vocabulaire Entreprises, selon 
la capture d’écran ci-dessous: 
 

 
  
Face aux clics, la liste suivante s’ouvrira : 
 

 
  
En cliquant sur l’élément Modifier, vous pouvez afficher les propriétés d’une entreprise. 
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Le champ Nom est le nom de la société qui est affiché dans le formulaire à la troisième étape 
de la compilation :  
 

 
 
Le champ Email représente l’e-mail cible du rapport envoyé par l’utilisateur à l’entreprise.  
S’il n’est pas présent, lorsqu’un rapport est ouvert, le système envoie un e-mail automatique 
uniquement à l’utilisateur et à l’adresse e-mail de l’administration du transport. 
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OPENDATA 

INTRODUCTION 
Ce chapitre s’adresse aux chiffres des utilisateurs qui accéderont au portail via les 
fonctionnalités de connexion et qui s’occuperont de la gestion des données ouvertes. 
Schéma récapitulatif du flux Open Data : 
 

 
  
Le processus d’importation et de mise à jour des jeux de données sur CMS est décrit dans le 
tableau « chronologie » ci-dessous : 
 

CHRONOLOGIE 
T0 T1 T2 

Aucun nœud n’est créé 
avec des bundles de jeux 
de données sur CMS. La 
base de données centrale 
d’échange est renseignée. 
Le cron interroge la base de 
données pour les tables et 
les jeux de données 
dataset_risorsa et crée les 
nœuds sur Drupal. 
L’état du nœud unique est 
EN ATTENTE 
 

Réglages fins de la 
rédaction (par exemple) : 
compiler les métas 
manquantes si 
nécessaire 
Taxonomies d’association 
pour l’agrégation de 
catégories de données 
ouvertes (Tab & 
Accordéon) 
L’état du nœud est 
transmis dans PUBLISH 
par un utilisateur avec le 
rôle Administrateur. 
 

L’ETL déplace un fichier 
ou une ou plusieurs 
métadonnées dans la 
base de données : 
métadonnées : le module 
personnalisé programmé 
comme cron interrogera 
la base de données PGsql 
d’interchange et 
effectuera une recherche 
par entrée sur les tables 
de jeu de données  et 
q_dataset_resource s’il 
existe un nœud 
correspondant sur Drupal. 
Pour chaque nœud inséré 
sur Drupal qui a une 
correspondance sur la 
base de données, vérifiez 
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les dates 
last_modified_date_ETL 
vérifiez si la date  de 
last_modified_date_ETL 
(DRUPAL) < 
last_modified_date_ETL 
(PgSql). Dans ce cas, il met 
à jour le jeu de données et 
si le jeu de données / 
données ouvertes a déjà 
été publié, il le reste sans 
qu’il soit nécessaire de le 
déplacer à nouveau.  
Si la sélection sur les 
bundles filtrés par GUID 
ne renvoie pas de 
résultats, créez le nouveau 
nœud. 
 
fichier : si le fichier du 
système de fichiers est 
mis à jour(date de mise à 
jour),l’ETL déplace la ligne 
postgres.q_dataset_risors
e en  mettant à jour la 
date 
last_modified_date_ETL.  
Le cron interrogé déplace 
le ou les nœuds sur 
Drupal qui sont affectés et 
met à jour le nœud en 
production.  

 
LE FRONT-END 
Vous trouverez ci-dessous les captures d’écran relatives aux points d’accès aux données 
ouvertes par l’utilisateur du portail. 
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Sur la page interne, 
l’utilisateur trouve 
une série de cartes, 
qui peuvent être 
mises en œuvre au fil 
du temps, expliquant 
les types de données 
ouvertes disponibles. 
L’agrégation des 
données ouvertes 
sera expliquée dans 
les pages suivantes. 
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GESTION DES DONNÉES OUVERTES À PARTIR DU BACK-OFFICE 
Catégories d’agrégation 
À l’heure actuelle, sur le portail, il existe trois types d’agrégation de l’ensemble de données: 

 Passagers 
 Inefficacités 
 offre de services 

 
Toutefois, vous pouvez modifier ou ajouter un nouveau type de données. Cliquez simplement 
sur Structure, Taxonomie et enfin Liste de termes dans les groupes d’ensembles de données 
d’entrée de vocabulaire, conformément à la capture d’écran ci-dessous: 
 

Lorsque vous 
cliquez sur le type 
de données 
ouvertes que 
l’utilisateur souhaite 
consulter / 
télécharger, la page 
de détail s’ouvrira 
avec les données 
ouvertes présentes 
et d’autres sous-
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Pour modifier un type existant, cliquez sur l’option Modifier l’élément  
 

 
  
Vous pouvez modifier des propriétés telles que le nom, la description ou l’icône  
 

 
  
Vous pouvez également ajouter une catégorie supplémentaire en cliquant sur l’élément + 
Ajouter un terme 
 

 
  



 

 

 

45 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

Formats de fichiers 
Les formats de fichiers publiés en tant que données ouvertes sont enregistrés dans la 
taxonomie des types de fichiers. L’enregistrement a lieu en mode automatique chaque fois 
qu’un nouveau type est trouvé par le cron qui traite les jeux de données publiés sur le Postgres. 
Vous pouvez modifier l’icône attribuée automatiquement par le système et simplement cliquer 
sur Structure, Taxonomie et enfin Liste de termes dans l’entrée de vocabulaire Types de 
fichiers. 
L’icône est enregistrée dans le champ Icône comme vous pouvez le voir dans l’image ci-
dessous : 
 

 
  
Édition et publication 
En cliquant sur Gérer > contenu, vous pouvez rechercher des jeux de données importés. 
Sélectionnez Dataset sous Type de contenu et cliquez sur Filtrer :  
 

 
 
Pour modifier un jeu de données, cliquez sur l’élément Modifier : 
 

 
 
Pour chaque jeu de données, vous pouvez associer l’une des catégories décrites au 
paragraphe 5.2 Catégories agrégées 
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Enfin, pour publier un jeu de données, mettez l’indicateur sur Publié et cliquez sur le bouton 
Enregistrer : 
 

 
  
NOTE 
Le module cron qui traite de l’importation et de la mise à jour des données ouvertes s’appelle 
Open Data. Pour plus de détails sur la désactivation ou l’application, reportez-vous au chapitre 
13. Cron 

 
  
 
CAS D’UTILISATION DE L’OPÉRATEUR COMMERCIAL 
Afin d’accéder au panneau d’administration Drupal et de gérer leurs rapports, les utilisateurs 
de la société doivent également être enregistrés dans les systèmes Drupal. Pour cette raison, 
pour pouvoir accéder via Access Manager, chaque utilisateur de l’entreprise doit être créé, 
activé et associé à l’entreprise concernée. 
 

 

Champ Description 
Rôles Cliquez sur Société 



 

 

 

47 
La coopération au cœur de la Méditerranée 
La coopération au coeur de la Méditerranée 

 
 

Compagnie Sélectionnez l’entreprise de compétence  
 

 
 
Enfin, cliquez sur Créer un nouveau profil, pour créer l’utilisateur. 
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CRON 

Vous pouvez afficher les crons de Drupal, y compris les crons personnalisés, en visitant la 
section de configuration > système > Cron. 
 

 
  
À ce stade, l’utilisateur accède à la sectioncontenant tous les modules Drupal. 
 

 
  
Pour pouvoir forcer un lot à s’exécuter sans attendre qu’il s’exécute pendant la planification 
normale, vous devez cliquer sur Exécuter (1). Les modules individuels peuvent également être 
désactivés en cliquant sur Désactiver (2). 
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CRÉATION D’UTILISATEURS 

Pour pouvoir créer un nouvel utilisateur, cliquez sur l’élément Personnes dans le menu 
Administration : 
 

 
  
À ce stade, cliquez sur le bouton bleu +Ajouter un utilisateur: 
 

 
  
L’écran suivant s’ouvre alors et vous devrez remplir les champs suivants: 
Champ Description 
Nom Optionnel 
Nom de famille Optionnel 
Adresse e-mail Obligatoire. Dans le cas d’un utilisateur de 

la Société, il doit correspondre à l’adresse e-
mail associée à l’utilisateur créé sur access 
manager 

Nom d’utilisateur Dans le cas d’un utilisateur de la Société, le 
code fiscal utilisé pour l’accès via Access 
Manager ou un nom d’utilisateur arbitraire  

Mot de passe Obligatoire. Définissez un mot de passe 
arbitraire (par exemple, test123).  
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DÉSACTIVATION DU MODULE GTRANSLATE 

Pour désactiver le module Gtranslate et réactiver le sélecteur de langue Drupal Core, vous 
devez suivre les étapes suivantes : 

1. Accédez à la section Configuration du bloc Drupal � /admin/structure/block 
2. Dans la section En-tête, désactivez le module GTranslate  

 

 
 

3. Dans la section En-tête, activez le module Sélecteur de langue 
 

 
 
Comme cela impacte la configuration Drupal, il est nécessaire d’exporter la configuration 
(drush cex réf. https://drushcommands.com/drush-8x/config/config-export/) et de l’enregistrer 
sur git pour éviter de perdre les paramètres suite aux mises à jour (drush cim réf. 
https://drushcommands.com/drush-8x/config/config-import/). 
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CATALOGUE DE DONNÉES 

L’utilisateur avec profil administrateur peut accéder à l’application « Data Catalog » depuis le 
portail principal via le chemin « Raccourcis � Data Catalog ». 
 

 
  
La page principale de la demande à l’étude comporte les colonnes suivantes : 

 Description : fournit des informations sur les informations de la ressource. 
 Jeu de données : nom du jeu de données. 
 ID de ressource : identificateur unique faisant référence à la ressource. 
 État : fournit des informations sur l’état de la ressource qui peut être activée ou 

désactivée. 
 Nom ETL : fournit le nom du processus d’extraction. 
 Dernière exécution : désigne l’état de conclusion de la procédure ETL correspondante. 
 Date de la dernière exécution : Date de la dernière exécution de l’ETL. 
 Planifié : qui peut être réglé sur oui si une date a été planifiée pour l’exécution (même 

répétée) sur le serveur pentaho. 
 Détails : ouvre l’écran des métadonnées. 

 

 
  
FONCTIONNALITÉS DE BASE 
La page possède les clés fonctionnelles suivantes : 

 Recherche : vous permet de rechercher des valeurs dans le jeu de données  
 Effacer : permet de supprimer les résultats de la recherche effectuée 
 Actualiser : actualise la page affichée 
 Exporter : vous permet d’exporter des documents dans les formats suivants : 

o JSON (en) 
o XML (en) 
o CSV 
o TXT 
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o MS-EXCEL 
  

 
 

 Exporter : vous permet d’exporter les documents affichés des manières suivantes : 
o Exporter tout 
o Exporter uniquement les lignes de la page 
o Exporter uniquement les lignes sélectionnées 

 
Vous pouvez afficher, selon vos besoins, un nombre différent d’enregistrements entre 25, 50, 
100 
 

 
  
 
L’application a la possibilité de changer la langue entre : 

 Italien 
 Anglais 
 Français 
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De plus, en cliquant sur les flèches sur le côté des colonnes où elles sont présentes, vous 
pouvez : 

 S’il s’agit d’une colonne de texte, ayez un arrangement alphabétique de A à Z ou vice 
versa. 

 S’il s’agit d’une colonne numérique, ayez un tri croissant ou décroissant. 
 
FONCTIONNALITÉS AVANCÉES 
En cliquant sur « Détails », vous pouvez afficher les détails liés à la ressource. 
  

 
 
La page qui s’ouvre est composée des macrosections liées à l’ETL. 
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Les détails affichés font référence aux métadonnées des macrocatégories suivantes : 

 Jeu de données 
 Données ouvertes 
 Ressource 
 Horaire 
 Services Web associés 

  

 
 
Vous pouvez exporter la page en cliquant sur l’icône surlignée en rouge. 
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Vous pouvez effectuer une recherche avancée à l’aide des filtres suivants : 

 Jeu de données 
 Description 
 ID de ressource 
 jj/mm/aa (références temporelles) 
 jj/mm/aa (références temporelles) 

 

 
  
Pour l’extraction ETL, vous pouvez surveiller l’icône de colonne « Dernière exécution »: 
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S’il y a l’icône de cercle vert avec la coche verte, le processus d’extraction ETL a été terminé 
avec succès. 
S’il y a l’icône du triangle rouge et le point d’exclamation blanc à l’intérieur, cela indique que le 
processus d’extraction ETL n’a pas été terminé avec succès. 
Si l’icône du sablier est présente, cela signifie que l’opération d’extraction ETL est en cours. 
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RESPONSABLE DE LA SÉCURITÉ 

L’utilisateur avec profil administrateur peut accéder à l’application « Security Manager » depuis 
le portail principal via le chemin « Raccourcis � Security Manager ». 
 

 
  
La page principale du portail d’administration comporte les colonnes suivantes : 

 Id_Utente 
 Nom 
 Nom de famille 
 Messagerie électronique 
 État 
 Liste WS 
 Clé d’authentification 
 Enlever 

 

 
N’oubliez pas : les utilisateurs qui apparaissent dans l’application se réfèrent uniquement aux 
utilisateurs inscrits sur le CSM et qui ont le champ de courrier électronique amélioré. 
  
FONCTIONNALITÉS DE BASE 
La page possède les clés fonctionnelles suivantes : 

 Recherche : vous permet de rechercher des valeurs dans le jeu de données  
 Effacer : permet de supprimer les résultats de la recherche effectuée 
 Actualiser : actualise la page affichée 
 Exporter : vous permet d’exporter des documents dans les formats suivants : 

o JSON (en) 
o XML (en) 
o CSV 
o TXT 
o MS-EXCEL 
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 Exporter : vous permet d’exporter les documents affichés des manières suivantes 
: 
o Exporter tout 
o Exporter uniquement les lignes de la page 
o Exporter uniquement les lignes sélectionnées 

  

 
 
Vous pouvez afficher, selon vos besoins, un nombre différent d’enregistrements entre 25, 50, 
100 
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L’application a la possibilité de changer la langue entre : 

 Italien 
 Anglais 
 Français 

  

 
 
En cliquant sur les fléchettes sur le côté des colonnes où elles sont présentes, vous pouvez : 

 S’il s’agit d’une colonne de texte, ayez un arrangement alphabétique de A à Z ou 
vice versa. 

 S’il s’agit d’une colonne numérique, ayez un tri croissant ou décroissant. 
 
FONCTIONNALITÉS AVANCÉES 
En cliquant sur l’icône à côté de « Exporter tout », des champs de saisie apparaîtront où vous 
pourrez effectuer une recherche avancée. 
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Les domaines à exploiter pour effectuer la recherche sont : 

 Identifiant 
 Nom 
 Nom de famille 
 Messagerie électronique 

La colonne « Clé d’authentification » vous permet de voir la clé qui identifie de manière unique 
l’utilisateur. 
  

 
 
En cliquant sur le symbole « Rechercher », vous pouvez voir la clé unique faisant référence à 
l’utilisateur. 
En cliquant, à la place, sur le symbole « Plus » inséré dans un carré bleu, il est possible 
d’associer la clé unique à l’utilisateur. 
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Pour effectuer la liaison, vous devez entrer les données suivantes : 

 Nombre  
 Nom 
 Nom de famille 
 Messagerie électronique 
 Clé d’authentification 

La clé d’authentification est générée automatiquement. Cependant, le champ de saisie ci-
dessus est modifiable à volonté. 
Pour terminer l’opération, vous devez cliquer sur « S’inscrire ». 
 

 
  
La figure montre le résultat d’une association d’un utilisateur avec la clé d’authentification. 
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GESTIONNAIRE DE SERVICE 

L’utilisateur avec profil administrateur peut accéder à l’application « Service Manager » depuis 
le portail principal via le chemin « Raccourcis � Service Manager ». 
 

 
  
La page principale du portail d’administration comporte les colonnes suivantes : 

 Nom 
 Description 
 Code d’information 
 Extrémité 
 Utilisateurs activés 
 Ressource associée à un jeu de données 
 Modification 
 Enlever 

  
CARACTÉRISTIQUES GÉNÉRALES 
La page possède les clés fonctionnelles suivantes :  

 Recherche : vous permet de rechercher des valeurs dans le jeu de données  
 Effacer : permet de supprimer les résultats de la recherche effectuée 
 Actualiser : actualise la page affichée 
 Exporter : vous permet d’exporter des documents dans les formats suivants : 

o JSON (en) 
o XML (en) 
o CSV 
o TXT 
o MS-EXCEL 

 

 
 

 Exporter : vous permet d’exporter les documents affichés des manières suivantes : 
o Exporter tout 
o Exporter uniquement les lignes de la page 
o Exporter uniquement les lignes sélectionnées 
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Vous pouvez afficher, en fonction de vos besoins, un nombre différent d’enregistrements entre 
25, 50 100 
  

 
 
L’application a la possibilité de changer la langue entre : 

 Italien 
 Anglais 
 Français 

  

 
 
En cliquant sur les fléchettes sur le côté des colonnes où elles sont présentes, vous pouvez : 

 S’il s’agit d’une colonne de texte, ayez un arrangement alphabétique de A à Z ou 
vice versa. 
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 S’il s’agit d’une colonne numérique, ayez un tri croissant ou décroissant. 
  

 
 
FONCTIONNALITÉS AVANCÉES 
En cliquant sur « Rechercher », vous pouvez effectuer une recherche avancée. 
 

 
  
Les domaines à exploiter pour effectuer la recherche sont : 

 Nom 
 Description 
 Code d’information 
 Extrémité 

 
En cliquant sur le bouton « Ajouter », vous pouvez entrer un nouveau service: 
  

 
 
L’écran qui s’affiche comporte les éléments suivants : 

 Nom du service Web 
 Code d’information 
 Description 
 Extrémité 
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En bas, il y a la touche de fonction: 

 S’inscrire : vous permet d’enregistrer le nouveau service 
 
La colonne « Utilisateurs activés » nous permet de voir les utilisateurs déjà associés et ceux 
qui peuvent être associés aux services. 
  

 
 
Cliquez sur le symbole de l’œil pour ouvrir l’écran suivant : 
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Les colonnes à l’écran sont les suivantes : 

 Utilisateurs associables : Liste des utilisateurs pouvant être associés 
 Utilisateurs associés : Liste des utilisateurs déjà associés 

L’écran comporte les touches de fonction suivantes : 
 Ajouter tout : vous permet d’associer tous les utilisateurs dans la colonne « Utilisateurs 

associables »  
 Ajouter : vous permet d’associer l’utilisateur sélectionné 
 Supprimer : vous permet de supprimer l’utilisateur sélectionné 
 Supprimer tout : vous permet de supprimer tous les utilitaires 

En bas, il y a la touche de fonction: 
 Modifier : vous permet d’enregistrer les modifications apportées aux utilisateurs 

associés 
 
NB : Les utilisateurs associés ou amovibles sont tous les utilisateurs qui, dans Security 
Manager, ont été associés à une clé d’authentification. 
 
La colonne " Dataset-Resource Associates » permet l’association de ressources au service 
Web. 
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Cliquez sur le symbole de l’œil pour ouvrir l’écran suivant : 
 

 
  
Les colonnes à l’écran sont les suivantes : 

 Ressources associées : liste des ressources pouvant être associées à des services  
 Ressources associées : Liste des ressources déjà associées 
 L’écran comporte les touches de fonction suivantes : 
 Ajouter tout : vous permet d’associer toutes les ressources associées dans la colonne 

« Ressources associables »  
 Ajouter : vous permet d’associer la ressource sélectionnée 
 Supprimer : supprime la ressource sélectionnée 
 Supprimer tout : supprime toutes les ressources 

En bas, il y a la touche de fonction: 
 Modifier : Enregistrer les modifications apportées aux ressources associées 

La colonne « Modifier » vous permet de modifier le service Web. 
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Cliquez sur le symbole de l’œil pour ouvrir l’écran suivant : 
 

 
  
Il est possible de modifier des éléments liés au service web en écrivant directement dans la 
ligne relative avec les informations précédemment définies sur le service et de les enregistrer 
en cliquant sur « Modifier ». 
La colonne « Supprimer » vous permet de supprimer un service.  
 

 
  
Cliquez sur le symbole de l’œil pour ouvrir l’écran suivant : 
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L’écran dispose de deux touches de fonction : 

 Confirmer : vous permet de supprimer le service 
 Fermer : pour fermer l’écran sans apporter de modifications 

 


