
 

 

ΔΗΜΟΣ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ: ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΣΥΝΑΝΤΗΣΕΙΣ ΕΡΓΟΥ (Π. 

1.3.3), ΗΜΕΡΙΔΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗΣ (Π. 2.3.2), ΕΝΤΥΠΟ ΚΑΙ 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ ΥΛΙΚΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡHΣΗΣ (Π. 2.3.3), 

ΙΣΤΟΣΕΛΙΔΑ ΕΡΓΟΥ (Π. 2.3.4), WORKSHOP “ΕΞΥΠΝΗ ΠΟΛΗ, 

ΠΩΣ Η ΤΟΠΙΚΗ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗ ΜΠΟΡΕΙ ΝΑ ΑΝΤΑΠΕΞΕΛΘΕΙ 

ΣΤΗΝ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ” (Π. 6.3.1). 

 

 

Έκθεση Πεπραγμένων  

1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
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Υπηρεσίες διοργάνωσης 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης στο Δήμο Μυτιλήνης της 

Πράξης: «Ανάπτυξη εφαρμογών έξυπνης πόλης σε Δήμους της Κύπρου, της Κρήτης 

και του Βορείου Αιγαίου», με Ακρωνύμιο “Smart Cities”, του Προγράμματος 

Συνεργασίας Interreg V-A «Ελλάδα – Κύπρος 2014 – 2020» 

 

Παραδοτέο 2.3.2 : Ημερίδες Πληροφόρησης 

 

Τρίτη 17/12/2019 – 11:00 π.μ. 

Αίθουσα Εκδηλώσεων Γενικής Γραμματείας Αιγαίου και Νησιωτικής Πολιτικής  

 

 

Ανάδοχος: 
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Εισαγωγή 
 

Το αντικείμενο της παρούσας Συγκεντρωτικής Έκθεσης Πεπραγμένων είναι οι υπηρεσίες 

διοργάνωσης της 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης στο Δήμο Μυτιλήνης της Πράξης με τίτλο 

«Ανάπτυξη εφαρμογών έξυπνης πόλης σε Δήμους της Κύπρου, της Κρήτης και του Βορείου 

Αιγαίου», με ακρωνύμιο “Smart Cities”, του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A «Ελλάδα – 

Κύπρος 2014 – 2020». οι οποίες αναλυτικά περιλαμβάνουν τα παρακάτω: 

• Σχεδίαση, εκτύπωση και διανομή προσκλήσεων 

• Δημοσιεύσεις αναγγελίας της κάθε ημερίδας στον τύπο και προβολή της σε τοπικά ΜΜΕ 

(Δελτία Τύπου εκδηλώσεων) 

• Σχεδίαση περιεχομένου, παραγωγή και εκτύπωση προγράμματος ημερίδων και 

παρουσιολογίου 

• Φιλοξενία συμμετεχόντων (Προετοιμασία και δέσμευση αίθουσας, παράθεση καφέ και 

μικρού μπουφέ υποδοχής, διανομή ντοσιέ και υλικού ημερίδων) 

• Προετοιμασία και αποστολή ενημερωτικού δελτίου για κάθε ημερίδα 

• Σχεδίαση και δημιουργία ενός (1) Roll-up Banner για τις εκδηλώσεις 

Μέσα στο παραπάνω περιγραφόμενο πλαίσιο, οργανώθηκε και υλοποιήθηκε η 1η ημερίδα 

πληροφόρησης του έργου Smart Cities, στη Μυτιλήνη στις 17 Δεκεμβρίου 2019, στην αίθουσα της 

Γενικής Γραμματείας Αιγαίου και Νησιωτικής πολιτικής. 

 

Ταυτότητα Ημερίδας 

Ημερίδα 

1η Ημερίδα Πληροφόρησης στο Δήμο Μυτιλήνης της Πράξης 

με τίτλο «Ανάπτυξη εφαρμογών έξυπνης πόλης σε Δήμους της 

Κύπρου, της Κρήτης και του Βορείου Αιγαίου», με ακρωνύμιο 

“Smart Cities”, του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A 

«Ελλάδα – Κύπρος 2014 – 2020» (Παραδοτέο 2.3.2) 

Τόπος Διεξαγωγής  
Αίθουσα Εκδηλώσεων Γενικής Γραμματείας Αιγαίου και 

Νησιωτικής Πολιτικής, Μυτιλήνη 

Ημερομηνία Διεξαγωγής 17 Δεκεμβρίου 2019 

Αριθμός Ομιλητών 3 
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Στελέχη Αναδόχου 
 

Η ομάδα υλοποίησης της επιχείρησης ΒΑΝΙΔΗΣ Χ. ΙΩΑΝΝΗΣ – MEDIA SUITE, που ανέλαβε τη 

διοργάνωση της 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης στο Δήμο Μυτιλήνης της Πράξης με τίτλο 

«Ανάπτυξη εφαρμογών έξυπνης πόλης σε Δήμους της Κύπρου, της Κρήτης και του Βορείου 

Αιγαίου», με ακρωνύμιο “Smart Cities”, του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A «Ελλάδα – 

Κύπρος 2014 – 2020», ήταν η παρακάτω: 

 

Βανίδης Ιωάννης, Γενικός Διευθυντής  

Ο κος Βανίδης Ιωάννης είχε την γενική εποπτεία υλοποίησης των ενεργειών οργάνωσης.  

 

Καραμάνη Ζωή, Διαχείριση Έργου 

Η κα Καραμάνη ανέλαβε το έργο της υλοποίησης των απαιτούμενων ενεργειών για την υλοποίηση 

των ζητούμενων τεχνικών προδιαγραφών που αφορούσαν την εν λόγω ημερίδα. Αναλυτικά, 

προχώρησε στις εξής ενέργειες: 

→ Επικοινωνία και Υποστήριξη του Δήμου Μυτιλήνης για τη διοργάνωση της ημερίδας, 

→ Επικοινωνία με τους συνεργάτες – προμηθευτές της ΒΑΝΙΔΗΣ Χ. ΙΩΑΝΝΗΣ – MEDIA 

SUITE για την παροχή των απαιτούμενων υπηρεσιών,  

→ Επικοινωνία με την Μεταφορική Εταιρία Courier που ανέλαβε τη μεταφορά και παράδοση 

του υλικού στο Δήμο Μυτιλήνης, 

→ Την διευθέτηση ζητημάτων που ενδέχεται να προέκυπταν κατά τη διάρκεια της Ημερίδας  

→ Την παροχή βοήθειας, σε περίπτωση που ήταν αναγκαίο, εκτός ωραρίου Ημερίδας στα 

στελέχη του Δήμου Μυτιλήνης 

 

Πλειανθίδη Χρυσούλα, Γραμματειακή υποστήριξη ημερίδας 

Η κα Πλειανθίδη ανέλαβε τη γραμματειακή υποστήριξη της ημερίδας. Συμπλήρωσε τα στοιχεία 

όλων των συμμετεχόντων και παρέδωσε σε όλους τους συμμετέχοντες το ντοσιέ που περιελάβανε 

το υλικό. 
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Σαμπάνης Μάριος, Γραφιστική Δημιουργία και Επεξεργασία 

Ο κος Σαμπάνης ανέλαβε τη γραφιστική δημιουργία και επεξεργασία του προωθητικού υλικού που 

απαιτείτο για την διεξαγωγή της ημερίδας. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

 

Στελέχη Αναθέτουσας Αρχής 
 

Η Ομάδα Υλοποίησης του Δήμου Μυτιλήνης ήταν: 

Ανατολίτη Ζωή: Υπεύθυνη έργου και Υπεύθυνη Επικοινωνίας 

ΠΕ Μηχ. Χωροταξίας & Περιφερειακής Ανάπτυξης - Δ/νση Προγραμματισμού, Ανάπτυξης, 

Οργάνωσης & Πληροφορικής 

 

Μιχάλης Χτενέλλης 

ΠΕ Πληροφορικής – Αναπληρωτής Προϊστάμενος Δ/νσης Προγραμματισμού, Ανάπτυξης, 

Οργάνωσης & Πληροφορικής 

 

Όλγα Πανσεληνά 

ΠΕ Πληροφορικής – Δ/νση Προγραμματισμού, Ανάπτυξης, Οργάνωσης & Πληροφορικής 
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Συγκεντρωτική Έκθεση Πεπραγμένων για την 1η Ημερίδα Πληροφόρησης 
του έργου “Smart Cities” 
 

Οι ενέργειες που πραγματοποιήθηκαν ήταν, αναλυτικά, οι εξής: 

 

ΕΙΔΟΣ ΠΡΟΩΘΗΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΗΜΕΡΙΔΑΣ 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

• Σχεδίαση, εκτύπωση και διανομή προσκλήσεων 
• Σχεδίαση περιεχομένου, παραγωγή και εκτύπωση προγράμματος ημερίδας 

και παρουσιολογίου 
• Προετοιμασία και αποστολή ενημερωτικού δελτίου της ημερίδας 
• Σχεδίαση και δημιουργία ενός (1) Roll-up Banner για την εκδήλωση 

ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

• Επικοινωνία με τα Στελέχη του Τμήματος Δ/νσης Προγραμματισμού, 
Ανάπτυξης, Οργάνωσης & Πληροφορικής του Δήμου Μυτιλήνης (Ανατολίτη 
Ζωή) για τη λήψη κατευθύνσεων και οδηγιών σχετικά με τη γραφιστική 
επεξεργασία του έντυπου υλικού, 

• Συνεννόηση με τα Στελέχη του Τμήματος Δ/νσης Προγραμματισμού, 
Ανάπτυξης, Οργάνωσης & Πληροφορικής του Δήμου Μυτιλήνης για τη λίστα 
αποδεκτών της πρόσκλησης, 

• Αποστολή γραφιστικής πρότασης προς διορθώσεις, παρατηρήσεις και 
αλλαγές, 

• Λήψη έγκρισης γραφιστικού από τα Στελέχη του Τμήματος Δ/νσης 
Προγραμματισμού, Ανάπτυξης, Οργάνωσης & Πληροφορικής του Δήμου 
Μυτιλήνης (Ανατολίτη Ζωή) 

ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ 

• Δημιουργία και αποστολή προσκλήσεων 
• 50 ντοσιέ με υλικό ημερίδας (Φύλλα σημειώσεων, έντυπο με την περιγραφή 

της πράξης, το πρόγραμμα και την πρόσκληση, στυλό) 
• 1 Roll-up banner (1 και για τις 2 ημερίδες) 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ 

• Παράρτημα Ι: Δημιουργικό Πρόσκλησης – Αποδεικτικό Αποστολής 
• Παράρτημα ΙV: Παρουσιολόγιο 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
• Παράρτημα V: Φάκελος 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
• Παράρτημα VI: Ενημερωτικό Δελτίο – Πρόγραμμα 1ης Ημερίδας 

Πληροφόρησης 
• Παράρτημα VII: Roll-up Banner 

 

ΕΙΔΟΣ ΔΙΑΧΥΣΗ ΣΤΟΝ ΤΥΠΟ 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ 

ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
• Δημοσιεύσεις αναγγελίας της ημερίδας στον τύπο και προβολή της σε 

τοπικά ΜΜΕ (Δελτία Τύπου Εκδηλώσεων) 

ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

• Επικοινωνία με τα Στελέχη του Τμήματος Δ/νσης Προγραμματισμού, 
Ανάπτυξης, Οργάνωσης & Πληροφορικής του Δήμου Λέσβου (Ανατολίτη 
Ζωή) για τη λήψη κατευθύνσεων και οδηγιών σχετικά με την ανάρτηση του 
δελτίου τύπου σε τοπικά ΜΜΕ, 

• Αποστολή δελτίου τύπου στα τοπικά ΜΜΕ  
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ΣΥΝΕΡΓΑΖΟΜΕΝΑ 
ΜΜΕ 

•  Εφημερίδα «Νέα της Λέσβου» 
•  Εφημερίδα «Δημοκράτης» 

ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ 2 καταχωρίσεις του Δελτίου Τύπου της 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ • Παράρτημα ΙΙ: Δελτίο Τύπου  
• Παράρτημα ΙΙΙ: Αντίγραφα Δημοσιεύσεων στα ΜΜΕ 

 

ΕΙΔΟΣ 
ΠΑΡΟΧΗ ΚΑΦΕ ΚΑΙ ΜΙΚΡΟΥ ΜΠΟΥΦΕ, ΔΕΣΜΕΥΣΗ ΑΙΘΟΥΣΑΣ, 

ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

• Φιλοξενία συμμετεχόντων (Προετοιμασία και δέσμευση αίθουσας, 
παράθεση καφέ και μικρού μπουφέ υποδοχής, διανομή ντοσιέ και υλικού 
ημερίδων) 

ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

• Επικοινωνία με catering για την προμήθεια των απαιτούμενων ειδών και 
ποσοτήτων  

• Επικοινωνία με Γενική Γραμματεία Αιγαίου και Νησιωτικής Πολιτικής, για 
δέσμευση της αίθουσας 

• Γραμματειακή Υποστήριξη 

ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΕΣ 

• Γενική Γραμματεία Αιγαίου και Νησιωτικής Πολιτικής (Υπεύθυνη 
Επικοινωνίας: Ουρανία Μαθρακούρη) 

• Βρυσαγώτου – Καγανιώτου Περσεφώνη, Catering (Υπεύθυνη Επικοινωνίας: 
κα Καγανιώτου Πέρσα) 

ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ 
• Δέσμευση Αίθουσας Εκδηλώσεων Γενικής Γραμματείας Αιγαίου και 

Νησιωτικής Πολιτικής από τις 11.00 π.μ. έως τη 1.00 μ.μ. 
• Coffee break 50 ατόμων 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ • Φωτογραφίες 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
• Παρουσίαση Δήμου Μυτιλήνης 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 
Δημιουργικό Πρόσκλησης – Αποδεικτικό Αποστολής 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ 
Δελτίο Τύπου 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ 
Αντίγραφα Δημοσιεύσεων στα ΜΜΕ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ IV 

Παρουσιολόγιο 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ V 

Φάκελος 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ VI 
Ενημερωτικό Δελτίο – Πρόγραμμα 1ης Ημερίδας Πληροφόρησης 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ VII 
Roll-up Banner 

 


